Upload
Abrechnungs-
unterlagen



Login

Legin

Job findan Projekt findan Fir Untarnahmean Fir Partner Laistungan Uber Hays

Jetzt Top Jobs finden
Einfach & passgenau

Jobtitel oder Suchbegriff Stadt

Jetzt Jobs finden

o o % & ¥ 45/5

Kal ufriedenieit

- Logindaten eingeben

Mein Login

E-Mail-Adresse
|f

Passwort

Passwort vergessen

oo

Support

Bei Fragen zum Login wenden Sie sich bitte an login@hays.de.

Wenn Sie Inre Marketingeinstellungen andern mochten. aber noch keinen Login haben oder keinen Login erstellen mochten,

wenden Sie sich bitte an service@hays.de.
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- Bei Erstanmeldung ist eine Registrierung
erforderlich

Registrieren
in nur 2 Minuten

Jobs per E-Mail erhalten

\/ Schnelle und einfache Bewerbung

g‘ Geratelubergreifend Jobs speichern und
0 bewerben

Jetzt registrieren



Registrierung

Bitte flllen Sie die Felder vollstandig aus und setzen Sie einen Haken,
um die Datenschutzerklarung zu bestatigen. Klicken Sie auf ,Senden®.

Ihre Logindaten erhalten Sie per Email.

Account erstellen

Anrede *

O Frau (O Her () Divers () KeineAngabe

Datenschutz und Marketingzwecke

.r ] Ich erklare, dass ich die Datenschutzerklirung und Nutzungsbedingungen gelesen und verstanden habe. *

pa—
J ich mochte von Hays auf mich indnaduell, Zugeschnittens informationen zu Jobs. Karmere Weiterbilkdung. Projekten_ sainen

~ Mehr anzeigen

*Plichtfeld
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Upload

In den Upload-Bereich gelangen Sie Uber die Schaltflache ,Abrechnungsunterlagen
hochladen® oder alternativ Uber den Bereich ,Mein Hays* -> ,Rechnungsupload”

H AYS Karriere bei Hays |

Job finden Projekt finden Fiir Untemehmen Fir Partner Leistungd

Q | # | Q| pelen

Mein Hays

Arbeitsschutz

Herzlich willkommen
Peter Beispiel

Um die Projekte aller lhrer Mitarbeitenden
zu sehen, mUssen Sie zunachst |hre
Kreditorennummer mit lhrer PIN-Nummer
verknUpfen.

Ihre PIN-Nummer sollte Innen bereits vor
Start lhres ersten Projektes zugehen.
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Startseite
Abrechungsoptionen
MyTime by Hays *

Rechnt doad

Profildaten pflegen

Mitarbeiter verwalten

Zu den Abrechnungsopd

Compliant Sourcing?®

Meine Bewerbungen

Upload meiner Abrechnungsunterlagen

Hinweis: Falls der Upload bei lhnen nicht richtig funktioniert, nutzen Sie bitte den Chrome-Browser.

Bitte wahlen Sie hier die Projektnummer aus und laden Sie die entsprechenden PDF-Dateien hoch. Als Lesstungspenode tragen Sie bitte
den gemaB Ihren Abrechnungsunterlagen abgerechneten Leistungszeitraum ein.

» BITTE KLICKEN SIE HIER, UM IHRE KREDITORENNUMMER UND PIN EINZUGEBEN.

Verknupfen Sie Kreditorennummern
mit lhrem Login

Arediorennumime il



Wenn die VerknUpfung erfolgreich war,
erhalten Sie eine entsprechende Erfolgs- i A
meldung. mit lhrem Login

Ob Sie lhre Verknupfung bereits vor- Geben Sie bitta hve Kreditorennummer und PIN eif

genommen haben, kdnnen Sie unter

Verkniipfen Sie Kreditorennummern

dem Punkt ,Liste der bereits verknUpften Die eingegebene Kreditorennummer wurde mit Ihrem Login verknGoft

Kreditorennummern® kontrollieren. B N—

o PIN: seweannnn

Kreditorennummer PIN

Liste der bereits verkniipften Kreditorennummern

# Kreditor

1 Contracting intern

Upload meiner Abrechnungsunterlagen

Hinweds: Falls der Upload bei Ihnen nicht richtig funktioniert, nutzen Sie bitte den Chrome-Browser.

Kreditorennummer Galtig

Abrechnungsunteriagen hochladen

Bitte wahlen Sie hier die Projektnummer aus und laden Sie die entsprechenden PDF-Dateien hoch. Als Lesstungspeniode tragen Sie bitte

den gemall Inren Abrechnungsunieriagen abgerechneten Lestungsledraum sn

» BITTE KLICKEN SIE HIER, UM IHRE KREDITORENNUMMER UND PIN EINZUGEBEN.

60-C- axemansenasrasansrand (Juni 2020 - Dezember 2026)
Jan., 2026
Erwnene Ergaoeraracs

Um lhre Abrechnungsunteriagen noch schneller bearberten zu kbnnen, geben S bitte folgende Daten an

2Y ¥ NNV

T

Geben Sie hier Ihr das Belegdatum ein.
Bitte beachten Sie, dass das Belegdatum
NICHT in der Zukunft liegen darf.
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v

o—— Uber die Dropdownfelder kdnnen
Sie lhre Projekte und den jeweiligen
Leistungsmonat auswahlen



Bitte ziehen Sie lhre Unterlagen in die entsprechenden Felder

e Stundennachweis
e Reisekosten (sofern vorhanden)

Bitte beachten Sie, dass Unterlagen ausschlielich im PDF
Format hochgeladen und verarbeitet werden kénnen.

Die maximale Dateigrof3e ist auf 5 MB beschrankt.

Stundenzahl

Sobald Sie uns einen Stundennachweis Ubermitteln, teilen Sie
uns bitte die Anzahl der geleisteten Stunden/ Tage vorab mit.
Sie kénnen eine Auswahl zwischen Stunden/ Tagen treffen und
die jeweilige Anzahl in das daflr vorgesehene Feld eintragen.
Sollten Sie auf mehreren Teilprojekten leisten, addieren Sie

die bitte die geleisteten Stunden/ Tage oder senden Sie uns
alternativ mehrere Einzelnachweise.

Bitte beachten Sie, dass es sich bei diesem Feld um ein
Pflichtfeld handelt.

Diese Vorabinfo dient der besseren Weiterverarbeitung lhrer
Abrechnungsdaten.

Zur Ubermittlung eines Anderungswunsches
Ihrer Bankverbindung, klicken Sie bitte hier.

In diesem Feld kdnnen zusatzliche

Stundennachweis
DATEIEN ZUM
_______ HOCHLADEN HEER
e HINZIEWEN
asKE IODER KLICKEN)
Actitung! Diass Dokuments werden et vemchickt wenn S a0 Bution Uetrt Abeschrungiuntariagen an Haya schickse’
arwshan

Stundenanzahi * ©
Bitte (teen S4 her ANZON a7 1aKTUNATANen Stunden Tags an, d Se in der duspewahiten Lastungspencds erbracht haben
Anzahl

() Stunden () Tage

Reisekostenbelege
iger Hirweis: Sie, cass g Inrer Linteriagen nur mit vollstingig ausgesiitem

Has-Reisskastenahast magieh it und wir, Jamat unsarer Rainskaptanrichtiongs, fir jos Position Sinsn antsprashandsn
Nachweis bendtipan. Bades firadan S auch in unsénsm Downkoadbersich

DATEIEN 2UM HOCHLADEN HIER HINZSEHEN
PODER KLCKEN)

Aentung! Cigwe Dokumarie werden &3t vrschicit, wenn S A dar 5 grunteragen an b L

drucioen

Meine hinterlegte Bankverbinduno @

Bank: Commerzbank
BAN DES367wwswewrasns 2200
BIC COBADEFRFIOXX
Andere Kontoverbindung angeben
m 3 nal) @

abrechnungsrelevante Informationen
mitgegeben werden. Z.B. ,Remote” und
wvor Ort“ Leistungen

Sind Ihre Unterlagen vollstandig, klicken Sie
auf ,Jetzt Abrechnungsunterlagen an Hays
schicken®.
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7Y JETIT ASRECHWUNGSUNTERLAGEN AN HAYS SCHICKEN



Bestatigung nach erfolgreichem Upload

Upload meiner Abrechnungsunterlagen

Bitte wihien Sie huer die Projeictnummer aus und laden Se de entsprechenden PDF-Dateen hoch. Als Lesstungspenode tragen Se bitte
den gemas Ihren Abrechnungsunteragen abgerechneten Lestungszetraum en

Vielen Dank! Inre Abrechnungsunteriagen wurden erfolgreich an uns versandt
Pro_ek tnummer: BOC) seexxsssn

Hochgeladene Datewen

» TESTDATELpdf

Mehr Informationen zum Rechnungsupload

= 38

rsicht meiner Abrechnungsdaten Ubersicht meiner hochgeladenen Daten

T a

FAGQ Dokumente zum Download

Hier erhalten Sie eine Ubersicht Ihrer erfolgreich hochgeladenen Dateien.

- Ubersicht meiner hgchgeladenen Daten:
Hier"sehen Sie eine Ubersicht Inrer hochgeladenen Dateien, inkl. Datum
der Ubermittiung

- Ubersicht meiner Abrechnungsdaten:

Hier sehen Sie eine Ubersicht Ihrer Daten, nachdem diese durch Ihren
Sachbearbeitet verarbeitet wurden
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